
ỦY BAN NHÂN DÂN
XÃ ĐẠI ĐỒNG

Số: 1152/UBND-VP
V/v thành lập, kiện toàn Tổ 

hoà giải và Tập huấn viên hoà 
giải viên ở cơ sở

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Đại Đồng, ngày  22  tháng 7 năm 2026

Kính gửi: 
- Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã;
- Văn phòng HĐND và UBND xã;
- Các Thôn trên địa bàn xã.

Thực hiện Công văn số 1292/STP-PB&TDTHPL ngày 13/07/2026 của Sở 
Tư pháp tỉnh Hưng Yên về việc thành lập, kiện toàn Tổ hoà giải và Tập huấn 
viên hoà giải viên ở cơ sở, Ủy ban nhân dân xã đề nghị Ủy ban Mặt trận Tổ 
quốc Việt Nam xã và yêu cầu Văn phòng HĐND và UBND xã, các Thôn trên 
địa bàn xã triển khai thực hiện một số nội dung sau:

1. Đối với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã
1.1. Đề nghị Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam xã 

quan tâm, chỉ đạo Trưởng ban công tác mặt trận các thôn trên địa bàn xã triển 
khai việc kiện toàn các Tổ hòa giải ở cơ sở theo quy định tại Luật Hòa giải ở cơ 
sở năm 2013, Nghị quyết liên tịch số 01/2014/NQLT-CP-UBTWMTTQVN 
ngày 18/11/2014 của Chính phủ, Ủy ban Trung ương Mặt trận Tổ quốc Việt 
Nam về hướng dẫn phối hợp thực hiện một số quy định của pháp luật về hòa giải 
ở cơ sở, hoàn thành việc kiện toàn các Tổ hòa giải ở cơ sở và gửi hồ sơ về 
UBND xã (qua Văn phòng HĐND và UBND xã) trước ngày 27/7/2026 để tổng 
hợp theo quy định.

1.2. Đề nghị Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt Nam xã hướng dẫn đối 
với Trưởng ban công tác mặt trận các thôn chủ trì, tiến hành kiện toàn các Tổ 
hòa giải ở cơ sở theo nội dung quy định tại Luật Hòa giải ở cơ sở năm 2013, 
Nghị quyết liên tịch số 01/2014/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngày 18/11/2014 
và nội dung như sau:

- Thông tin về Tổ hòa giải ở cơ sở: Đặt tên cụ thể cho các Tổ hòa giải ở 
cơ sở (VD: Tổ hòa hòa giải thôn Xuân Đào...).

- Tổng số hòa giải viên của 01 Tổ hòa giải ở cơ sở: 05 hòa giải viên/Tổ 
hòa giải ở cơ sở (Trong đó cơ cấu có ít nhất 01 người là nữ tham gia Thành viên 
Tổ hòa giải ở cơ sở).

- Kiện toàn, biểu quyết 01 Thành viên Tổ hòa giải ở cơ sở làm Tổ trưởng 
(định hướng: Người có uy tín cao trong cộng đồng dân cư; không chỉ là người
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quản lý mà còn là hạt nhân hòa giải, truyền đạt kiến thức và kỹ năng cho hòa 
giải viên...).

- Thông tin định danh của hòa giải viên được kiện toàn: Họ và tên; ngày, 
tháng, năm sinh; số CCCD/CC/Định danh cá nhân; Giới tính; Dân tộc; Tôn giáo.

- Thông tin liên lạc của hòa giải viên được kiện toàn: Địa chỉ thường trú, 
Số điện thoại di động.

- Trình độ học vấn và chuyên môn: Trình độ văn hóa (VD: 12/12...); 
Trình độ chuyên môn (VD: Cử nhân luật, Trung cấp luật...); Nghệ nghiệp hiện 
nay (Hưu trí, giáo viên, cán bộ phụ nữ, Bí thư, Trưởng các thôn, Trưởng ban 
CTMT thôn, Tổ trưởng Tổ ANTT, Bí thư chi đoàn TN...)

- Quá trình công tác (nếu có): Tính từ ngày tham gia làm công tác hòa giải 
ở cơ sở "Ngày được công nhận hòa giải viên trước đây nếu có" (Nêu số Quyết 
định công nhận; số năm kinh nghiệm trong công tác hòa giải ở cơ sở).

1.3. Về việc thành lập, kiện toàn đội ngũ Tập huấn viên hoà giải ở cơ sở 
thuộc xã

Để đảm bảo hoạt động bồi dưỡng, hướng dẫn nghiệp vụ và kỹ năng hoà 
giải ở cơ sở cho hoà giải viên được thường xuyên và hiệu quả, Ủy ban nhân dân 
xã căn cứ Quyết định số 315/QĐ-TTg ngày 17/4/2024 của Thủ tướng Chính phủ 
rà soát để thành lập và kiện toàn đội ngũ Tập huấn viên hoà giải ở cơ sở (theo 
yêu cầu tại Công văn số 552/STP-PB&TDTHPL ngày 15/9/2025 của Sở Tư 
pháp) với các nội dung cụ thể như sau:

a) Về nguồn nhân lực thành lập đội ngũ Tập huấn viên:
- Những người từng là Tập huấn viên cấp huyện;
- Cán bộ, công chức được giao nhiệm vụ quản lý nhà nước về hoà giải ở 

cơ sở của UBND cấp xã;
- Cán bộ, công chức thuộc tổ chức chính trị - xã hội tham gia công tác hoà 

giải ở cơ sở;
- Báo cáo viên pháp luật, tuyên truyền viên pháp luật, thẩm phán, kiểm sát 

viên, hội thẩm nhân dân, luật gia, luật sư, lực lượng Công an nhân dân, Bộ đội 
Biên phòng;

- Các cá nhân khác đáp ứng tiêu chuẩn làm Tập huấn viên.
b) Về tiêu chuẩn Tập huấn viên:
- Có phẩm chất đạo đức tốt, kiên nhẫn, tận tâm, nhiệt tình, trách nhiệm;
- Nắm vững kiến thức chuyên môn về hòa giải ở cơ sở và kiến thức pháp 

luật liên quan (như: nắm vững quy trình hòa giải, quyền và nghĩa vụ của các bên 
liên quan và các vấn đề pháp lý thường gặp trong quá trình hòa giải; hiểu biết về 
các lĩnh vực liên quan đến hòa giải như kiến thức về các tranh chấp thường gặp 
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ở cơ sở, phong tục tập quán địa phương và các vấn đề xã hội có thể ảnh hưởng 
đến hòa giải...).

- Có kỹ năng sư phạm cần thiết để truyền đạt kiến thức và kỹ năng cho 
người khác.

c) Số lượng Tập huấn viên: Mỗi xã, phường có tối thiểu ít nhất 01 Tập 
huấn viên. Chủ tịch Ủy ban nhân dân cấp xã căn cứ vào số lượng Tổ hòa giải và 
hòa giải viên ở cơ sở, nguồn nhân lực và tiêu chuẩn Tập huấn viên để quyết định 
số lượng Tập huấn viên trên địa bàn.

2. Đối với Văn phòng HĐND và UBND xã
2.1. Giao Văn phòng HĐND và UBND xã là cơ quan đầu mối hướng dẫn, 

triển khai việc kiện toàn các Tổ hòa giải ở cơ sở sau khi thực hiện mô hình chính 
quyền địa phương 02 cấp và rà soát, tổng hợp dữ liệu hòa giải ở cơ sở trên địa 
bàn xã từ năm 2021-2026 theo chỉ đạo, hướng dẫn của Sở Tư pháp tỉnh tại Công 
văn số 1292/STP-PB&TDTHPL ngày 13/07/2026 và gửi các mẫu hồ sơ kiện 
toàn Tổ hòa giải ở cơ sở về cho các thôn trên địa bàn xã để thực hiện.

2.2. Tổng hợp hồ sơ gồm: các Biên bản biểu quyết kiện toàn (theo mẫu) 
và Giấy đề nghị công nhận hòa giải viên (theo mẫu), Tổ trưởng Tổ hòa giải do 
các thôn trên địa bàn xã gửi về, và tham mưu UBND xã, Chủ tịch UBND xã 
xem xét, ra quyết định về việc kiện toàn các Tổ hòa giải ở cơ sở trên địa bàn xã 
theo quy định.

3. Đối với các Thôn trên địa bàn xã
3.1. Giao đồng chí Trưởng các thôn trên địa bàn xã chủ động phối hợp với 

đồng chí Trưởng ban công tác mặt trận của thôn mình và phối hợp chặt chẽ với 
Văn phòng HĐND và UBND xã (qua đồng chí Nguyễn Văn Phan - Công chức 
Văn phòng HĐND và UBND xã; SĐT: 0349619416) để triển khai việc kiện toàn 
các Tổ hòa giải ở cơ sở theo quy định tại Luật Hòa giải ở cơ sở năm 2013, Nghị 
quyết liên tịch số 01/2014/NQLT-CP-UBTWMTTQVN ngày 18/11/2014 và 
theo chỉ đạo, hướng dẫn của Sở Tư pháp tỉnh tại Công văn số 741/STP-
PB&TDTHPL ngày 06/05/2026 và theo hướng dẫn cụ thể của Văn phòng 
HĐND và UBND xã.

3.2. Các đồng chí Trưởng ban công tác mặt trận thuộc các thôn trên địa 
bàn xã thực hiện tốt ý kiến chỉ đạo của Ban Thường trực Ủy ban MTTQ Việt 
Nam xã và chủ động phối hợp với Trưởng các thôn và Văn phòng HĐND và 
UBND xã trong việc thực hiện kiện toàn Tổ hòa giải ở cơ sở thuộc thôn mình và 
gửi Hồ sơ kiện toàn các Tổ hòa giải ở cơ sở nêu tại khoản 2.2, mục 2 Công văn 
này về UBND xã (qua đ/c Nguyễn Văn Phan - Công chức Văn phòng HĐND và 
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UBND xã) để tổng hợp, báo cáo, trình UBND xã, Chủ tịch UBND xã xem xét, 
giải quyết theo quy định trước ngày 27/7/2026.

Ủy ban nhân dân xã đề nghị Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc 
Việt Nam xã quan tâm, chỉ đạo, hướng dẫn thực hiện và yêu cầu Văn phòng 
HĐND và UBND xã cùng các Thôn trên địa bàn xã nghiêm túc triển khai thực 
hiện nội dung trên./. 

Nơi nhận:
- Như kính gửi;
- Chủ tịch UBND xã, các Phó Chủ tịch UBND xã;
- Ủy ban MTTQVN xã;
- Văn phòng HĐND và UBND xã (theo dõi);
- Các Thôn trên địa bàn xã;
- Trưởng ban CTMT các thôn;
- Các cơ quan, đơn vị có liên quan;
- Lưu: VT.

TM. ỦY BAN NHÂN DÂN
CHỦ TỊCH

Tôn Ngọc Chuẩn
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